GOBIERNO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL GOBERNADOR
JUNTA DE PLANIFICACTON
SANTURCE, PUERTO RICO

RESOLUCION NUM. JP-200
1ERA. ENMTENDA

PRTMERA ENMIENDA A LA RESOLUCION DE LA JUNTA DE PLANIFICACION
ORDENANDO LA ADOPCION DE NORMAS ESTABLECTENDO LOS PERIODOS DE
CONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS FUBLICOS

FOR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

FOR CUANTO:

La Ley Nam. 5, Ley de Administracién de Documentos
Piblicos del 8 de diciembre de 1955 establece el
Programa de Conservacidn y Disposicién de Documentos
Piblicos,

Los objetivos son establecer un programa sistematico
de conservacién de documentos, gue en consideracién
& su valor histérico, 1legal, fiscal, cultural,
administrative ¢ informativo, merecen preservarse
por mucho més tiempo y la eliminacién de aquellos
documentos gue no solamente carecen de valor
histérico permanente, sino gque han perdido toda su
utilidad administrativa.

La Ley Nam. 5 del 8 de diciembre de 1955, en su
Articuloc 4, Apartado 5, Inciso D, establece que cada
jefe de agencia deberd preparar anualmente listas
sobre disposicidén de documentos y sefialar las
instrucciones y los trdmites de rigor.

La Junta de Planificaciédn, consciente del alto
volumen de documentos gue constantemente genera el
descarge de las funciones encomendadas y en
cumplimiento con la Ley y los Reglamentos vigentes;
Acuerda lo siguiente:

1. Enmendar la Resolucidén JP-200 del 4 de septiembre
de 1973.

2. Adoptar las normas producidas por la Divisién de
Organizacién y Métodos del Area de Gerencia para la

conservacién y disposicién de documentos, asi como
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los periocdos de retencidon recomendados para los
documentos gque sSe generan en la Junta de
Planificacién, ineluyendo las oficinas
regionales existentes vy aquellas gque puedan
crearse.

A. Tipos de Casos y Vigencia de los Expedientes

I. Consulta de Ubicacién de Proyectos Privados

y Piblicos JPU, JPU-S, JGU, JGE-T, Yy JGT.

Se mantendrdn por un pericdo de 5 afios a

partir de la fecha de aprcbacién de 1la

consulta. Previo a disponer del expediente,

la Junta debera archivar electrénicamente o

crear un expediente mediante una microficha

con la siguiente informacidn:

a. Copia JP-31A

b. Memorial

€. Plano Representacidén Gréfica v/o mensura
sellada por Junta

d. Certificacién de notificacién a 1los
duefios de las propiedades dentro del
radio gque establece la reglamentacién
vigente.

e. Escrituras

f. Endoscos de las agencias concernidas

g. Primer escrito con gque se eleva al
Tribunal (si aplica)

h. Resocluciones

[

Autorizacién para representar al duefio
{si aplica)

j. Informe Examinador (si aplica)

k. Hoja de Acuerdos de Junta

1. Mociones de Opositores

m. Documento ambiental aplicable al caso

(D.I.A., DN, EA)
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n. Estudios Técnicos: Ej. Hidrologices,
Geotécnicos, Ruido etc.
o. Aviso de prensa de la celebracidn de la

vista piblica.

IT. Consultas Denegadas - (Privadas o Publicas,

incluyendo Transaccidn) o Peticiones

Zonificacidén

Se mantendran los expedientes de Consultas
denegados por un periodo de dos (2) afios,
contades a partir de la notificacién del
acuerdcoc denegatorio. Después de dos (2)
afios se destruirid el expediente.

ITI. C(Cintas de Vistas Piblicas

Se mantendran por un periodo de cinco (5}
afios, contados a partir de la celebracién de
la vista piblica, y transcurrido el referido
periodo de tiempo se dispondrén de éstas,

destruyéndolas.

IV. Solicitudes de Enmiendas a los Mapas de

Zonificacién

Se conservaran por un periodo de cinco (5)
afios después de su aprobacién. Las
peticiones denegadas se conservaran por un
periodo de un (1) afio y luego se destruiran.
Después de 1los cinco (5) afios se debera
archivar electrénicamente la siguliente
informacién relativa a las solicitudes de
enmiendas aprobadas.

d. Formularioc JP-250

b. Resolucién, (si aplical o carta con

acuerdo
c. Mapas de Zonificacién y Catastro

d. Hojas Acuerdos de Junta
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e, Informe de las Ponencias - bajo cédigo
especial

f. Declaracidén Jurada v del acuse de recibo
de notificacién de 1la intencidn de
radicar la solicitud de cambioc de
zonificacidén a los duefics de las
propiedades que radican dentro del radio
gue establece la reglamentacidn wvigente.

g. Planoc de Localizacidén a la misma escala
del mapa cuyoc camblio se sclicita.

h. Memorial explicativo

i. En los casos de una solicitud de enmienda
denegada anteriormente, el documento
acreditativo de los cambios sustanciales
en las condiciones del Area comparadas a
las condiciones existentes al momento en
que se tomé el acuerdec denegatorio, gque
ameriten gue la Junta considere 1la
solcitud nuevamente.

V. Certificaciones de inundabilidad, afectacién

y zonificacién

Se mantendrian por un (1) afic
VI. Otros
Los siguientes documentos se mantendran

permanentemente en los archivos de la Junta:

a. Planos Consultas Aprobadas -
(Representacién Grafica - ©Planos de
Mensura) , hasta tantc no se logren
archivarles electrénicamente o
digitalizarloes,

b. Actas

c. Rescluciones de la Junta de Planificacién

d. Mapas Histéricos de Zonificacién
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e. Mapas Histdéricos de Planes de Usos de

Terrencs.
f. Mapas Histdricos de Planes Viales
Histdricos
B. Normas

Cada Director de Divisién, Area o Unidad,
serd responsable de efectuar una disposicidn
anual de agquellos documentos gque hayan
cumplido el periodo de retencidén en su area
de trabajo, de acuerdo al Reglamento Num. 5
de la Ley de Disposicién de Documentos
Piblicos y al Reglamento Num. 23, Revisado,
del 23 de mayo de 1958, Segunda Revisidén del
15 de agosto de 1988. Este procedimiento se
llevara a cabo siguiendo las instrucciones
de la Guia socbre los Procedimientos para
Traslade de Documentos al archivo inactivo

del 16 de enero de 1995.

VII. Comentarios sobre Proyectos y Ante-proyectos

de la Legislatura - Se destruiran luego de

transcurridos ocho (8) afios de haber sido
sometidos al foro pertinente.

VIII. Casos resueltos por los tribunales se
guardardn por un periocdo de cinco (5) afios
contados a partir del archive en autos de
copia de la notificacidén de la sentencia v
aquellos casos gue se consideren pertinentes
para ser retenides a discreciédn del Director
de la Oficina de Asuntos Legales. La lista
de dichos casos deberd ser sometida al
Administrador de Documentos de la Junta para

gu conocimiento.
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FOR TANTO: Esta Junta en su reunidn del 4 de diciembre de 1997
aprueba la lra. Enmienda a la Resolucién JP-200 sobre la Adopcidn
de Normas estableciendo los periocdos de conservacién y Disposicidn
de Documentos Pablicos.
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CERTIFICO: Que la anterior es una copia fiel y exacta del acuerdo
Adoptado por la Junta de Planificacidén el 4 de diciembre de
1597 v para su notificacién y usco general expide la presente para
mi firma y sello oficial de la Junta de Planificacién, en San

Juan, Puerto Rico. Hoy 29 [|( 1997

‘AJM k. Uulp.pdg?“_s

Luis A. Frias Taboas

= Secretario
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